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Dasar Hukum

1. Peraturan Presiden No. 117 tahun 2022 tentang Kementerian Pertanian;

2. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 Tentang Organisasi
dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Standardisasi
Instrumen Pertanian
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Profil

Loka Pengujian Standar Instrumen Ruminansia Kecill
(LPSI RK) terbentuk pada 17 Januari 2023 melalui
Peraturan Menteri Pertanian No. 13 Tahun 2023 yang
memiliki tugas melaksanakan pengujian standar
ruminansia kecil serta pembinaan teknis LPSI
Ruminansia Kecil dilaksanakan oleh Kepala PSI
Peternakan dan Kesehatan hewan.
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Jam Kerja
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TUGAS DAN FUNGSI

. Pelaksanaan Penyusunan Rencana Kegiatan Pengujian Standar
Instrumen Ruminansia Kecil

2. Pelaksanaan Pengujian Standar Instrumen Ruminansia Kecil

3. Pengelolaan Produk Instrumen Hasil Standardisasi Ruminansia

Kecil

. Pelaksanaan Layanan Pengujian dan Penilaian Standar Instrumen
Ruminansia Kecil

. Pelaksanaan Pengumpulan dan Pengelolaan Data serta
Penyebarluasan Hasil Standardisasi Instrumen Ruminansia Kecil

. Pelaksanaan Evaluasi dan Pelaporan Pengujian Standar Instrumen
Ruminansia Kecil

. Pelaksanaan Urusan Tata Usaha dan Rumah Tangga LPSI RK



STRUKTUR ORGANISASI

Permentan No. 13 Tahun 2023

KELOMPOK JABATAN

FUNGSIONAL ANALIS STANDARDISASI
FUNGSIONAL PENGAWAS BIBIT TERNAK
FUNGSIONAL PENGAWAS MUTU PAKAN

FUNGSIONAL MEDIK VETERINER
FUNGSIONAL LAINNYA
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Jenis Layanan

Konsultasi dan rekomendasi informasi bidang
ruminansia kecil atau diseminasi standar

Magang, PKL dan Kunjungan

Layanan perpustakaan

Layanan laboratorium

Layanan produk bibit kambing dan domba

Layanan produk beninh HPT : diseminasi dan
pembelian & I




Alur Konsultasi dan rekomendasi informasi bidang
ruminansia kecil atau diseminasi standar

Pemohon datang atau melalui surat/fax/email mengajukan
permohonan tertulis

Kepala Loka mendisposisi permohonan ke Tim kerja layanan
kerjasama dan Diseminasi

Ketua tim kerja layanan Kerjasama dan Diseminasi memfasilitasi
kegiatan pelayanan informasi/konsultasi

Proses pelayanan konsultasi/informasi
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Alur Pelayanan Magang, PKL dan Kunjungan

Surat permohonan ditujukan kepada ka. Loka ]

h

Disposisi ka. Loka ke Tim layanan Kerjasama dan diseminasi ]

Tim layanan Kerjasama dan diseminasi koordinasi dengan pelayanan teknik ]

Penanggung jawab dan tim mempersiapkan magang/PKL dan kunjungan ]

¥

Pelaksanaan magang/PKL dan kunjungan serta dokumentasi ]
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Alur Layanan Perpustakaan

Pengguna Mengisi buku tamu Menyimpan
jasa/ :> dan Menentukan :> tas di loker dan

tamu datang Literatur yang dicari menunggu di _ _’
7 ruang Baca . (| i ]LN.‘
Pustakawan ﬂ‘u” -Uxiﬁ

mencari literatur - I 5 L 'WL«._ MH*

Tercetak Online > - gl
1. Baca Literatur 1. Sistem Infomasi Perpustakaan

2. Transaksi Peminjaman Penelusuran ergustakaan
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Alur Pelayanan Laboratorium

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiat i
° ralan Reglatan Administrasi lab |Pengguna Benda_hara Analis Pengelia Koordinator Ka. Loka Kelengkapan Waktu Output
Penerimaan Yantek
Mengediakan Form W1 & menit Formulir
1 [Permohonan Analisa Lab | Permintaan
Pengisian Form . F ormulir .| Isian Permohonan
2 |Permohonan Analisa Lab | | - Permohonan 13 menit analisis
L ’ + sampel 5 menit sampel
3 [Penerimaan sampel
Pemberian kode billing e _u_ B menit kode billing
4 |dan pembayaran
-. sampel 2 hari Eam:.‘: !?:g :udah
% |Persiapan Sampel 1hen kode
sampel, alat 10 hari
' bahan kimia, form . hasil analisis
& |Analisis Sampel - data kerja
data hasil 15 . L‘::mha' HH“
Membuat laporan hasil - . analisis menit engupan
7 |sementara Sementara
Lembar Hasil
Pemeriksaan hasil Pengujian 30 menit | hasil pemeriksaan
g |laporan * - Sementara
hasil . Lembar Hasil
N . 5 menit .
9 |Pengesahan Laporan - pemeriksaan Pengujian
Penyerahan Laporan ke | Lembar Hasil . | lembar penerimaan
10 |pengguna - Pengujian % menit hasil
Pengimpanan rekap _ ] rekap laporan
1 |laporan [arsip] m disimpan untuk




Alur Pembelian bibit kambing/domba

By 3

Mutu Baku
] Disposisi Kepala Tim kerja i
No. Kegiatan Pemohon Kerjasama “,:,’; :::;T Ka. Kandang Staf BZ’L”::;? Arsiparis Kelengkapan Waktu Output Ket.
Loka diseminasi P
| Mulai I
1 |Pengajuan permohonan pembelian bibit ternak C\
2 |Menerima surat permohonan pembelian bibit Surat permohonan; | 1 hari Disposisi Ket .
etersediaan
ternak > bibit dijawab
melalui surat
jawaban
3 |Memeriksa ketersediaan bibit ternak di UPT Data recording 3 jam | Laporan hasil
/\ Tidak verifikasi
Y¥a
4 |Menyiapkan bibit Disposisi 3 jam ' Bibit Kambing
5 |Membuat laporan ketersediaan bibit ternak dan Disposisi 1 hari Data recording
menyampaikan laporannya kepada Pemohon kambing
6 |membuat kode billing pembelian ternak Disposisi 1 jam laporan
ketersediaan
> bibit ternak
7 |Pembayaran kode billing oleh pemohon Disposisi 1jam | invoice kode
<\ billing
8 |Pengambilan ternak Form pengambilan 1 hari PNBP
ternak
9 [(Dokumen diarsipkan Surat permohonan, 2 jam dokumen
surat jawaban,
Invoice kode billing,
Data pemohon




Alur Diseminasi Benih HPT

Mutu Baku
Disposisi Kepala "
No. Kegiatan Tim Kerja o
Pemohon Kerjasama dan Yantek Ka. Lapangan Staf UPT Ar5|par|s Kelengkapan Waktu Output
Diseminasi
1 |Pengajuan permohonan bantuan benih HPT C\
2 |Menerima surat permohonan bantuan benih HPT Surat permohonan; proposal 1 hari Disposisi

yang dilengkapi dengan proposal, legalitas

kelompok dan rekomendasi dinas setempat.
Melakukan verifikasi kelengkapan dokumen

permohonan bantuan benih HPT

L 4

permohenan; kelengkapan lainnya
(a.l. 1) surat Rekomendasi dari
Dinas atau Pemda setempat yang
membidangi peternakan, dan atau 2)

legalitas pembentukan
kelompokiyayasan)

3 |Memeriksa ketersediaan benih HPT Disposisi; dokumen legalitas; surat ' 1jam | Laporan hasil
Thdak rekomendasi dinas verifikasi
-
4 |Menyiapkan permintaan benih HPT Disposisi 2 hari Disposisi
5 |Membuat laporan ketersediaan benih HPT Disposisi 1 hari Surat ke UK
6 |Penyerahan benih HPT kepada pemohon Surat dari UPT 1 hari BAST
7 |Dokumen diarsipkan Surat permohonan, nota dinas, 2 jam dokumen

surat ke UPT, proposal beseta
dokumen pendukung, surat jawaban




Alur Pembelian Benih HPT

Mutu Baku
- Disposisi Kepala Tim kerja -
No. Kegiatan - Ti
g Pemohon Kerjasama m Kerja Ka. Lapangan staf Bendahara Arsiparis Kelengkapan | Waktu output Ket.
R . - Yantek penerima
Loka diseminasi
1 |Pengajuan permohonan pembelian benih HPT C\
2 |Menerima surat permohonan pembelian benih HPT Surat 1 hari Disposisi
- permohonan; Ketersediaan
bibit dijawab
melalui surat
jawaban
3 |Memeriksa ketersediaan benih HPT di UPT Data 3 jam Laporan hasil
/\ Tidak ketersediaan verifikasi
'\/ benih
Ya
4 |Menyiapkan benih HPT Disposisi 2 hari Benih HPT
5 |Membuat laporan ketersediaan bibit ternak dan Disposisi 1 hari Benih HPT
menyampaikan laporannya kepada Pemohon
6 |[membuat kode billing pembelian benih HPT Disposisi 1 jam laporan
Ketersediaan
benih HPT
7 |Pembayaran kode billing oleh pemohon Disposisi 1 jam invoice kode
<\ billing
8 |Pengambilan benih HPT Form 1 hari PNBP
pengambilan
ternak
9 |Dokumen diarsipkan Surat 2 jam dokumen
permohonan,
surat jawaban,
Invoice kode
billing, Data
pemohon
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